湖南铁路科技职业技术学院请假申请表

年   月   日 

	姓   名
	
	性 别
	
	所在部门
	 

	职   称
	 
	职 务
	
	联系方式
	 

	请假时间
	从      年   月    日至      年    月   日，计      天。

	请假类别
	□事  假     □病  假     □生育假     □婚假    □丧假    

□ 其他                      

	请假事由
	                       申请人签字：

	部门意见
	                                    签章：                      年  月  日

	分管领导审批
	                                    签字：                      年  月  日

	学院审批
	                                    签字：                      年  月  日


   注：请病假者需附上医院开具的病历及病假证明复印件。
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